Zakladni skola a materska skola, Dolni Lanov, okres Trutnov
Dolni Lanov 222, 543 41, Lanov, ICO: 710 09 761
email: zs.d.lanov@atlas.cz, tel.: 735 756 730

Vnitini fad skolni druziny
Skolni rok 2021 — 2022

Vypracoval:

Schvalil:

Cislo jednaci:

Vydano dne:

Uc¢innost od:

Pocet stran:

Podpis:

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sh. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst.1, vydavam vnitfni rad skolni
druZiny:

Obsah:

VSeobecné ustanoveni a poslani skolni druziny

Organizace a provoz Skolni druziny

Zakladni prava a povinnosti osob ucastnénych na ¢innosti Skolni druziny

Rezim Skolni druziny

Dokumentace

I. VSEOBECNE USTANOVENI A POSLANi SKOLNi DRUZINY

1. Cinnost druziny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakl jedné Skoly.

1.2. DruZina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani.

1.3. DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro uéastniky prihlasené k pravidelné
denni dochdazce. Tvori mezistupen mezi vyukou ve skole a vychovou v rodiné.

1.4. Hlavnim poslanim Skolni druziny je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace
z3aku, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

1.5. Druzina umoznuje ucastnikiim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

1.6. DruZina zajistuje sportovni vyZiti déti ve volném case. Jsme prihlaseni do projektu
»Sportuj ve Skole” (dfive pod nazvem ,,Hodina pohybu navic” ) ur¢ené zakiim od 1. — 5.
rocniku.

Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. PfihlaSovani, odhlaSovani Zdka

1.1. Z4ka do $kolni druZiny prihlasuje zdkonny zdstupce piedanim fadné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptsobu odchodu Zaka z druziny - prihlasky
eviduje vychovatelka Skolni druziny.

1.2. O prijeti Zaka k Cinnosti Skolni druziny rozhoduje reditelka Skoly na zakladé vypInénych
nalezitosti v pisemné prihlasce a kritérii pro pfijeti / oddéleni se naplriuje do poctu 30 déti
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v rozmezi od 1. ro¢niku do 4. ro¢niku. V pfipadé nenaplnéné kapacity mohou byt do druziny
prihlaseni Zaci 5. ro¢niku.

1.3. Cinnosti druziny se mohou zd&astfiovat i Zaci nezatazeni do druZiny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zarazenych zakd stanoveny pro oddéleni - napft. docasné umisténi zak
z vyssich tfid pokud to vyzaduje organizace vyuky (vyckavani na zajmové krouzky).

1.4. Odhlaseni 7dka z dochazky do ¢innosti $kolni druziny (dale jen SD) ozndmi rodice
pisemnou formou vychovatelce SD.

1.6. O vylouéeni z dochazky do SD rozhodné feditelka $koly na zékladé navrhu vychovatelky
SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouceni ze SD sdéli feditelka koly
rodi¢im (zdkonnym zastupcim) Zaka pisemné s patficnym zdlvodnénim.

2. Provoz $kolni druZiny
2.1. Provoznidoba SD:  11.35 - 16.00 hod.
2.2.V dobé prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost SD zajisténa, pokud pocet
prihlasenych Zak( neni nizsi nez 8.
2.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje rfeditel Skoly.

11:35-12:00 obéd, hygiena

12:00-12:30 odpocinkové ¢innosti

12:30-14:30 rekreacni ¢innosti, zajmova Cinnost

14:30-14:40 odpoledni svacina, hygiena

14:40 — 16:00 pobyt venku, volné hra ve $kolni druZiné, p¥iprava na vyucovani, tklid SD
2.4. Mistnosti SD jsou v 1. poschodi. K ¢innostem vyuZivaji Zaci také télocviénu.
2.5. Pocet oddéleni : 1.

3. Dochéazka do SD

3.1. V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11.35 vidy v doprovodu
vychovatelky.

3.2. Z&k vstupuje do &innosti SD v nahla$eném reZimu, ktery je uveden zakonnym zéstupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢(l je G€ast v zaméstndnich SD povinna.
Zaka nelze uvolnit na zakladé telefonické zadosti.

3.3. Nepfitomnost 74ka v SD je omluvena nepiitomnosti Zaka ve gkole (postup dle $kolniho
radu), pokud je zak vyzvednut rodici z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost tridni
ucitel.

3.4. Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci prihlaseni k ¢innosti ve SD preddvani vychovatelce
Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované
Skolou. Predavajici pfi predani sdéli pocet predavanych zakd a oznami dlivod nepfitomnosti
zapsanych 7akd SD. V pfipadé nepiitomnosti vychovatelky SD plni ucitel funkci
pedagogického dohledu nad Zaky SD.

3.7. Pfi nevyzvednuti Zaka zakonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD ma vychovatelka pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vy¢ka s zakem
az do prichodu rodica ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcl ¢i uvedenych
kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci feditelce skoly, event. policii.
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4. Pravidla chovani 73k pfi &innostech SD

4.1. 74ci se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho Fadu SD a $kolniho Fadu.

4.2. Bez védomi vychovatelky 7ak neopousti oddéleni SD.

4.3. Doba pobytu ve skolni druziné se fidi udaji na zapisovém listku.

4.4. Na obé&d jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelky SD ¢&i pedagogického pracovnika.
4.5. K hrdm, hrackam, kniham atd. se 7&ci chovaji ohleduplné a $etrné. Umysiné poskozeni
nebo zni¢eni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

4.6. Do hodnoceni a klasifikace chovani 7dka se zapoéitavaji i projevy chovani v éinnostech SD
- plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole.

4.8. Pokud 7k soustavné naruduje ¢innosti SD, opakované poruduje vnitfni fad SD a $kolni
Fad, mize byt z rozhodnuti Feditele $koly z dochazky do SD vylouden.

5. Podminky pro vzdéldvani zaku se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami

5.1. Organizace Skolni druziny i prosttfedi Skolni druziny umoziuje integraci zakl se
specialnimi vzdélavacimi potifebami.

5.2. Skolni druZinu navstévuji zaci se zdravotnim znevyhodnénim (specifické poruchy
uceni, poruchy chovani), proto vychovatelka Uzce spolupracuje s ucitelkami, konzultuji
vychovné a vzdélavaci metody. Nezbytna je také spoluprdce s rodici.

5.3. U zaku uplatiuje individualni pfistup, respektuje individualitu zZaka, vytvafi pfimérené
prostfedi pro jeho vSestranny rozvoj, posiluje motivaci a voli vhodné formy komunikace
s zaky i zakonnymi zastupci.

5.4. Dle aktualnich moZnosti a podminek Skoly Ize pfi vychovnych ¢innostech ve Skolni
druZiné rozvijet talent mimoradné nadanych zak( (zaddvani rozsifujicich a dopliujicich
ukold, individudlni pfistup).

6. Bezpednost a ochrana zdravi 74ké SD

6.1. Bezpecnost a ochranu zdravi Zakud pfi Cinnostech zajistuje vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
6.2. Vsichni zaci dochazejici do $kolni druZiny jsou pouceni o bezpe&nosti a pravidlech SD a
musi je dodriovat. Pi ¢innostech ve SD nesmi Zaci ohroZovat svoji bezpeénost a svych
spoluzaka.

6.3. PYi Urazu zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavola rodice, event. Iékafskou
pomoc. Z4k je povinen okamZité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢innostech.

6.4. Zaci nemanipuluji s elektrickymi spottebici, elektrickym zafizenim a neotviraji okna.
6.4. Pedagogicti zaméstnanci SD i Zaci SD se dale fidi ve svém chovani, povinnostech a
pravech ustanovenimi skolniho radu.

7. Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

7.1. Je zakdzano noseni, drZzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol, cigarety,
drogy) ve $kolni druziné. Za poruseni zdkazu budou uplatfovana vychovna opatreni.

7.2. Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani

a podobné, kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakd vici jinym zaklm nebo
skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v
prostorach skoly a pfi akcich Skolni druziny pfisné zakazany.
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8. Pravidla pro zachazeni s majetkem ve Skolni druziné

8.1. Z4ci maji pravo uzivat zafizeni $kolni druZiny v souvislosti se zdjmovym vzdélavanim.

8.2. Zaci maji uctu k majetku a vécem ve vlastnictvi $koly, spoluzakd a dalsich osob.

8.3. Z&ci jsou povinni udriovat v pofadku a neposkozené pfedméty tvofici zaFizeni oddéleni
Skolni druziny a Skoly véetné predmétl svérenych jim do osobniho uzivani.

8.4. Zaci okam?zité ozndmi zjisténé zavady gkolniho majetku vychovatelce.

8.5. Skodu na majetku 3koly, kterou zptisobi 74k svévolné nebo z nedbalosti, je povinen
zakonny zastupce zdka v plné vysi uhradit, pripadné zajistit na vlastni naklady opravu.

9. Pitny reZzim
9.1. Pitny reZim zajistuje vychovatelka SD népoiji ze $kolni jidelny (pfedevsim v jarnich a
letnich mésicich).

I1l. ZAKLADNi PRAVA A POVINNOSTI 0SOB UCASTNENYCH NA CINNOSTI SKOLNi DRUZINY

1. Zakladni prava a povinnosti zakl

1.1. Zaci zapsani do $kolni druZiny maji pravo se U&astnit viech akci poradanych $kolni
druZinou.

1.2. VSem osobdm ucastnym cinnosti Skolni druziny (Zzakam, jejich zdkonnym zdstupclm,
zaméstnanclim) je pfi téchto Cinnostech poskytnuta veskera mozna ochrana pred vsemi
formami rasismu, narodnostni, ndboZenské a veskeré dalsi netolerance ve smyslu Listiny
zakladnich prav a svobod, Umluvy o pravech ditéte a dalsich pravnich norem CR.

1.3. Zaci maji pradvo na zabezpeéeni pfistupu k informacim, zejména takovym, které
podporuji jejich duchovni, mordlni a socidlni rozvoj. Maji pravo na ochranu pred
informacemi, které Skodi jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jejich moralku.

1.4. Zaci jsou povinni dodrzovat vnitfni fad skolni druziny. V zajmu ochrany vlastniho zdravi a
zdravi ostatnich osob jsou povinni dodrzovat veSkeré zasady bezpecnosti. Jsou rovnéz
povinni plnit pokyny pedagogickych pracovnik( skoly, vydané v souladu s pravnimi predpisy
a vnitfnim radem Skolni druziny.

2. Prdva a povinnosti zdkonnych zastupcu

2.1. Zakonny zdastupce Zdka ma prdvo na pfistup k informacim o prlbéhu a vysledcich
¢innosti Zaka a dalSim informacim, které vyplyvaji z dochdzky do skolni druziny a spole¢ného
souZiti s dalSimi osobami v prostredi Skolni druziny.

2.2. Zakonny zastupce Zdka je povinen zajistit Zakovu radnou a pravidelnou dochazku do
Skolni druZiny dle udaji uvedenych v zapisnim listku a v pripadé zakovy nepfitomnosti zajistit
jeho fadnou omluvu a informovat vychovatelky Skolni druZiny o ddvodech takové
nepritomnosti.

2.3. Zakonny zastupce Zaka ma prdvo vznaset pripominky a podnéty k praci skolni druziny u
vychovatelky nebo u rfeditele Skoly.

2.4. Zakonny zastupce ma povinnost informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtizich zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
prabéh zajmového vzdélavani.

3. Prdva a povinnosti pracovnikt skolni druziny
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3.1. Pracovnici Skolni druZiny jsou povinni dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny a dalsi vnitfni
predpisy Skoly. V zajmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi zakd jsou povinni se pravidelné
Ucastnit Skoleni v oblasti bezpecnosti zdravi a ochrany pfi nejrznéjSich cinnostech a
dodrzovat veskeré zdsady bezpecénosti. Jejich prava a povinnosti dale upravuje pracovni fad a
provozni fad Skoly.

3.2. Pracovnici $kolni druziny jsou povinni dodrZovat a respektovat Zakova prava a dbaji na
jejich vykon. Dbaji rovnéz na vykon zakovskych povinnosti.

3.3. Vsichni pracovnici Skolni druziny jsou povinni poskytnout Zdkovi pomoc a ochranu v
pfipadé, Ze jsou o to zadkem pozadani. V ostatnich pripadech postupuji podle svého
nejlepsiho védomi a svédomi.

IV. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny

Zapisovy listek pro Zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce.
Prehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy sesit.

Anita BlaZzejova Mgr. Lucie Konikova
vychovatelka feditelka Skoly



